山东省泰安英雄山中学校舍安全管理制度

一、总则

1.为切实加强我校校舍安全管理，预防和杜绝安全事故发生，保障师生生命财产安全与教育教学正常秩序，根据《中华人民共和国安全生产法》、《〈山东省学校安全条例〉实施细则》等法律法规及文件精神，结合我校实际情况，制定本制度。
2.本制度适用于学校内所有教学用房、办公用房、生活用房、辅助用房、构筑物（如围墙、挡土墙、牌匾等）及其附属设施（涵盖水电、燃气、消防、防雷、电梯等系统）。
3.校舍安全管理坚持“以人为本、安全第一，预防为主、综合治理”的原则，建立并落实“党政同责、一岗双责、齐抓共管、失职追责”的安全责任体系。

二、组织与管理

1.学校成立校舍安全工作领导小组，由校长担任组长，分管后勤和安全副校长、其他校级领导、总务科、教务科、安保科等各科室主要负责人以及班主任担任成员，负责全面领导和协调校舍安全工作。     
2.总务科负责日常工作的组织与协调。负责校舍安全工作的组织实施，定期检查校舍设施的安全状况，确保教学环境安全。     
3.安保科负责学校门卫管理、校园巡逻、应急处置等工作，确保校园安全。     
4.各班级要成立校舍安全工作小组，由班主任担任组长，负责本班级校舍安全工作。
5.明确部门管理职责
总务科：
负责校舍建筑的日常安全巡查、定期检查与维护保养。
建立校舍安全台账与隐患档案，落实隐患整改。
管理消防设施、用电、防雷、给排水、电梯等设施设备的安全运行。
负责汛期校舍排险、冰雪天气应急处理等相关工作。
监督校内施工项目安全，与施工方签订安全责任书。
政教科和安保科：
将校舍安全纳入学生安全教育内容，通过主题班会、安全知识竞赛等形式普及安全常识。
组织学生进行应急疏散演练，教育学生爱护校舍及公共设施。
负责学生集体活动时相关场所的安全管理与秩序维护。
教务科：
负责实验室、图书馆、计算机教室、体育场馆等教学场所的日常安全管理。
监督各类教学仪器设备，特别是危险化学品的规范使用与存放。
信息科：
负责校园网络管理、安全、维护。
各科室、备课组、班级（使用单位）：
落实各科室、备课组、教室的每日安全自查，发现门窗、墙体、用电设施等异常情况立即向总务科报告。科室管理人、备课组长、班主任为本科室、备课组、班级安全管理的直接责任人。

三、校舍安全检查与隐患治理

1.实行分级分类检查
每日巡查：由总务科后勤维修人员及保安进行，重点巡查公共区域设施完好情况，记录巡查日志。
每月普查：由总务科组织，每月对全校校舍进行全面检查。
季节性及专项检查：
汛期（重点关注）：全面检查屋面防水、落水管、排水沟、地下室，并对校园及周边泄洪通道进行排查。
雷雨季节：委托专业机构检测防雷设施，确保有效。
冬季、夏季：检查水管防冻、结冰，用电负荷增大等问题。
开学、放假前后：进行全校安全大排查。
专业检测：对使用年限长、有结构隐患的校舍，或灾后校舍，及时委托有资质机构进行安全鉴定。
2.建立隐患台账
对排查出的隐患，总务科须建立《山东省泰安英雄山中学安全隐患登记及整改台账》，明确：隐患内容与位置，发现日期与责任人，整改措施与时限，验收结果等。重大隐患须立即报告领导小组并采取停用、疏散等紧急措施。

四、校舍使用与维修管理

1.严禁任何部门和个人擅自改变房屋结构、开墙打洞、增加楼层负荷。确需改造的，必须进行安全论证并报请上级主管部门批准。
2.校内施工（无论规模大小）必须：
签订安全协议，明确安全责任。施工区域与教学区域实行硬质隔离，并设置明显安全警示标志。总务科派专人负责施工期间的现场安全监督。
3.严格执行《中华人民共和国消防法》，保障消防通道畅通，定期维护保养消防器材，严禁在楼内为电动车充电。

五、 应急管理与教育培训

1.修订完善《山东省泰安英雄山中学校舍安全事故应急预案》，重点针对火灾、地震、房屋坍塌、汛期险情等场景，确保预案的科学性和可操作性。
2.每学期至少组织一次以校舍安全为主题的应急疏散演练，并不断优化演练方案，提升师生应急避险能力。
3.利用全国中小学生安全教育日、消防宣传月等契机，通过校园网、宣传栏、微信公众号等平台，广泛宣传校舍安全知识，营造“人人讲安全、处处保平安”的校园氛围。

六、安全档案管理

1.总务科负责建立健全校舍安全档案，内容包括：
校舍建筑设计、施工、竣工图纸；
校舍安全检查记录、隐患台账及整改资料；
维修维护记录及相关合同文件；
安全鉴定与检测报告；
上级来文及学校校舍安全工作会议记录。
档案应纸质与电子版并存，专人管理，及时更新。

七、责任追究

1.学校将校舍安全管理职责履行情况纳入部门及个人年度考核。对因责任不落实、措施不到位、隐患整改不力而导致安全事故的，依法依规严肃追究相关人员责任。

八、附则

1. 本制度由学校校舍安全工作领导小组负责解释，本制度若与国家及山东省新颁布的法律法规相抵触，以国家及地方规定为准。
2. 本制度自发布之日起施行，学校将根据实际情况适时修订完善。






[bookmark: _GoBack]
